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Preambula

Francuska skola CIFS, ul. Paromlinska 66, u Sarajevu, privatna je $kola (obrazovna ustanova) koju je
osnovao gospodin Jean-Francois LE ROCH.

CIFS prima ucenike uzrasta, od male skole (vrti¢a) do srednje Skole, djecu francuske nacionalnosti,
kao i djecu iz BiH kao i strance iz drugih zemalja.

Potpisivanjem sporazuma od 01.09.2021, CIFS je postao partner AEFE (Vladina agencija koja
upravlja svim francuskim Skolama u svijetu, pri Ministarstvu vanjskih poslova).

Postojedi interni pravilnik ima za cilj da osigura pravilno funkcionisanje i sigurnost ucenika i osoblja
Skole.

Ovi propisi su u skladu sa francuskim zakonom o obrazovanju (,,code de I'éducation” - verzija 8.
avgust 2017.), posebno u okviru disciplinskog rezima (¢lanovi R511-12 do R511-29) i disciplinskih
postupaka (¢lanovi D511-30 do D511-43).

Pored toga, sluzbeni list br. 2011-112 od 1. avgusta 2011. koji se odnosi na interne propise u lokalnim
javnim obrazovnim ustanovama naglasava da: ,internim propisima preciziraju se pravila kolektivnog
Zivota koji vaze za sve ¢lanove obrazovne zajednice u prostorijama obrazovne ustanove, kao i
posebne metode prema kojima se ostvaruju prava i slobode koje imaju ucenici”. S tim u vezi se isti
odnosi na sve ¢lanove Skolske zajednice.

Interni pravilnik se revidira najmanje jednom godisnje.

Nakon svakog azuriranja podataka, odobrava ga Vijece skole, tripartisko tijelo koje ¢ine predstavnici
administracije (Uprava skole i Ambasada), Skolsko osoblje (nastavnici i ostali administrativni radnici) i
korisnici usluga (roditelji u¢enika i uéenici).

Pravila internog pravilnika moraju svima biti poznata i stoga ih oni koji su zaduzeni za Zivot u zajednici
u okviru Skole moraju podijeliti svim ¢lanovima iste.

Pri svakoj izmjeni internog pravilnika, roditelji i u€enici se direktno obavjeStavaju slanjem elektronske
poste svakom od njih.

Interni pravilnik doprinosi u¢enju odgovornosti i autonomije svakog uéenika podsjecajuci ih na prava i
obaveze svakog ucenika, promovirajuci klimu u kojoj je zastupljeno povjerenje, toleranciju i
postivanje drugih, njihovu licnosti i njihova uvjerenja.

Skola je zajednica pedago$ko-obrazovnog karaktera.

Skola je mjesto posveéeno obrazovanju i poduéavanju. Ovaj interni pravilnik je osmisljen tako da u
najboljim uslovima sprovodi u¢enje o Zivotu zajednice, osjec¢aju odgovornosti, pravima i obavezama
svakog od aktera Skolske zajednice, ucenici, porodice i Skolsko osoblje.

Kako bi roditelji upisali svoju djecu u skolu, roditelji (staratelji) moraju prihvatiti interni pravilnik i isti
potpisati.

Ipak, u nasoj Skoli postoje tri razli¢ite starosne grupe ucenika: mala Skola, osnovna i srednja skola;
ove razli¢ite faze u€enja po uzrastima treba uzeti u obzir prilikom primjene internog pravilnika.
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Isti je zasnovan je na sljedeéim principima:

1. Postivanje principa politicke, ideoloske ili vijerske neutralnosti (princip sekularnosti), nespojivo sa
bilo kojim oblikom propagande.

2. DuZnost postivanja drugih.
3. Garancija da svi ucenici imaju pravo na nastavu koja postuje francuski obrazovni program.

4. Garancija zastite od bilo kakvog psihickog, fizickog ili moralnog zlostavljanja i iz toga proizilazi
obaveza svakoga aktera da ne koristi nikakav vid nasilja bez izuzetka i da osudi upotrebu istih.

5. Jednake moguénosti i tretman izmedu djevojcica i djecaka

6. Obaveza ucenika da ucestvuju u svim aktivnostima predvidenim rasporedom nastave i zvani¢nim
programima.

7. Prisustvovanje nastavi i postivanje rasporeda nastave.

8. Adekvatno ponasanje i rukovanje opremom koja je dostupna svima

Strogo je zabranjeno pusenje u svim prostorijama kao i na Skolskom dvoristu.

U SVIM dijelovima Skole ucenicima osnovne i srednje skola od dolaska do napustanja skole nakon
posljednjeg ¢asa zabranjena je upotreba mobilnih telefona i kao i drugih sli¢nih predmeta.

Ukoliko se smatra da Skola mora da obezbjediti adekvatne uslove za uspjeh, ona sama po sebi ne
garantuje isti: na svakom je u€eniku da ucini CIFS skolom u kojoj ¢e steéi naviku za uc¢enje u jednoj
medunarodnoj zajednici. Ovaj pravilnik je ujedno i ugovor skolskog Zivota koji definiSe prava i
duznosti svakog aktera: isti je namijenjen promoviranju univerzitetskog projekta, trazenju licne
ravnoteze, otvorenosti prema toleranciji i poStovanju drugih, razvoju duha i inicijative i osjecaj
odgovornosti u ponasanju i radu.
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1. UPIS | REGISTRACIJA :

1.1. Upis novih ucenika u malu skolu:

Prijem u malu Skolu se vrsi u skladu od broja raspolozivih mjesta za djecu koja do 31. decembra
tekuce godine imaju navrsene tri godine. Upis se, po ovlaséenju direktora pedagoskih programa,
nakon razgovora sa roditeljima i u dogovoru sa direktorom male Skole i nizih razreda osnovne, uz
predocenje maticne knjige rodenih i licnih dokumenata roditelja, te dokumentima kojim se potvrduje
da je dijete primilo obavezne vakcinacije ( vakcinacije koje zahtijeva zemlja domadin) za dob ucenika
(pogledati upisni formular).

1.2. Upis novih ucenika u niZe razrede osnovne skole:

Upis na pripremnu nastavu je moguce u ovisnosti od raspolozivih mjesta u razredima za sve ucenike
koji imaju navrSeno Sest godina na dan 31. decembra tekuce godine. Upis se obavlja, po ovlastenju
direktora pedagoskih programa, nakon razgovora sa roditeljima i u dogovoru sa direktorom male i
osnovne Skole, uz predocenje mati¢ne knjige rodenih i licnih dokumenata roditelja, te dokumentima
kojim se potvrduje da je dijete primilo obavezne vakcinacije ( vakcinacije koje zahtijeva zemlja
domacin) za dob ucenika

1.3. Upis novih ucenika u starije razrede osnovne i srednje Skole:

Upis u starije razrede osnovne i srednje Skole se odobrava u ovisnosti od raspolozivih mjesta. Upis se
obavlja, po ovlascenju direktora pedagoskih programa, nakon razgovora sa roditeljima, , uz
predocenje maticne knjige rodenih i licnih dokumenata roditelja, potvrde porodi¢nog ljekara te
dokumentima kojim se potvrduje da je dijete primilo obavezne vakcinacije ( vakcinacije koje zahtijeva
zemlja domacin) za dob ucenika

1.4. Zajednicke odredbe:

Gore definisani uslovi upisa u osnovnu i srednju Skolu vaze samo prilikom prvog upisa. U slucaju
promjene Skole, mora se dostaviti potvrda o ispisu iz prvobitne $kole. Takoder, Skolska knjiZica
ucenika se Salje direktno od strane Skole ka novoj skoli u kojoj se ucenik upisuje (tzv. zahtjev za
prepiskom). Za vodenje evidencije upisanih u¢enika odgovoran je direktor. Osigurava tacnost i
azuriranje informacija sadrzanih u ovom dokumentu.
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2. ORGANIZACIA

2.1. Skolski kalendar:

Skolski kalendar se izraduje svake godine. Potvrduju ga Odjel za saradnju i kulturnu akciju Ambasade
Francuske u Bosni i Hercegovini, francuski nacionalni obrazovni inspektor za zonu Jugoistocne Evrope
i AEFE.

Mogu se izvrsiti odredena prilagodavanja (izmjene) kako bi se uzeli u obzir nacionalni praznici zemlje
domacina te lokalnih praznika.

Obim odradenih sati ¢e ostati jednak kao onom u Skolama u Francuskoj.

Skolski kalendar se usvaja prije kraja $kolske godine za narednu $kolsku godinu tokom sjednice
Skolskog vijeca.

Direktor pedagoskih programa ima punu slobodu pridrzavajuci se ministarskih odluka zemlje
domacina te istovremeno instrukcija francuske ambasade, da zatvori obrazovnu ustanovu ukoliko
nisu ispunjeni sigurnosni uslovi.

2.2.Raspored nastave

Skola je otvorena od 7h30 do 17h30. Nastava se odvija u periodu od 8h30 do 17h00 sati i to:

> Mala skola od 8h20 do 11h30 i od 13h do 16h sati.
> Nizi razredi osnovne skole

Ciklus 2 od 8h20 do 12h i od 13h30 do 16h.
Ciklus 3 od 8h20 do 12h30i od 14h do 16h.

> Stariji razredi osnovne i srednja Skola: od 8h20 do 12h30ili 13h00i od 13h30ili 14h do 17h
sati.

Promjene u rasporedu nastave se mogu vrsiti po ad hoc principu, zbog izleta, odsustva profesora ili
konferencija (na primjer, vanjski saradnici/govornici).
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2.3. Docek ucenika u jutarnjim satima

Neophodno je postovati gore navedena vremena.

- Za ucenike male Skole docek se vrsi na prvom ulazu u skolu od 8h20 do 8h40, a uvece se
ucenici predaju roditeljima u 16h na dvoristu skole (a srijedom i petkom u 12h30)

- Zadjecu od prvog (CP) do petog (CM2) razreda docek se vrsi u dvoristu skole od 8h20 do
8h25. Nakon nastave, ucenici idu u Skolsko dvoriste u 16h (ili u 12h30 srijedom i petkom)

- Studenti se docekuju u dvoristu izmedu 8h20 i 8h25. Po zavrSetku nastave silaze u skolsko
dvoriste.

- Srednjoskolci idu direktno u Skolske ucionice.

- U 8h25 sati: Svi osnovci i srednjoskolci postrojavaju se po razredima. U prostorije Skole idu
samo u pratnji svojih nastavnika.

Podsjecamo vas da nadzor dvoriSta pocinje tek u 8h20 sati, te prije tog vremena djeca moraju biti
odvedena u produZeni boravak ili biti pod nadzorom roditelja / staratelja.

Mole se roditelji da izbjegavaju ulazak na igraliSte prije izlaska u€enika sa nastave u 12h30ili 16h.

Besplatan docek uéenika se organizira svakog jutra od 7h30 sati u produzenom boravku ili u dvoristu
Skole u ovisnosti od vremenskih prilika. Produzeni boravak (se naplacuje) je otvoren svakim radnim
danom za nastavne dane od 17h30 (pogledajte finansijski pravilnik za modalitete u vezi pladanja
istog). Porodice mogu koristiti ovu uslugu redovno ili povremeno. Neophodno je obavijestiti upravu
o tome.

Ucitelji su odgovorni za djecu u periodu trajanja nastave.

Prije sluzbenog vremena ulaska (8h20) i nakon vremena izlaska sa nastave, djeca su pod
odgovornoséu roditelja. Ukoliko ué¢enik mora da napusti Skolu u vremenu trajanja nastave, to moze
uciniti samo uz pratnju: dijete ne moZe samostalno napustiti Skolu za vrijeme trajanja nastave.

Samo ucenici srednje skole sa pismenim odobrenjem roditelja koji vaZi za jednu Skolsku godinu mogu
sami napustiti dvoriste Skole u slobodno vreme predvideno njihovim rasporedom nastave.

Izuzetke ovom pravilu moZe odobriti uprava skole na zahtjev roditelja (pismenim putem), tako da
ucenici koji Zive u blizini Skole mogu sami ic¢i kuc¢i tokom podnevne pauze te nakon zavrsetka nastave.

Nakon 16h10 ponedjeljkom, utorkom i cetvrtkom ili poslije 12h40 srijedom i petkom, samo ucenici
nizih i starijih razreda osnovne skole ¢e biti povjereni osoblju iz dnevnog boravka te ¢e im tom
prilikom biti fakturisana usluga.
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2.4. lzuzetak za napustanje sSkole za vrijeme nastave

Porodice mogu pod izuzetnim okolnostima pokupiti svoju djecu u vrijeme trajanja nastave. Roditelji
su duzni obavijestiti Skolu najmanje dva sata prije preuzimanja djeteta. Ovakav vid napustanja
nastave u izuzetnim okolnostima e se izvoditi tokom jutarnje/poslijepodnevne pauze ili tokom
pauze u podne.

2.5. Kretanje ucenika u skoli, vrijeme izmedu ¢asova, izlasci:

U jutarnjim satima , popodne i nakon svakog odmora, ucenici se postrojavaju u dvoristu na
naznacenim mjestima i ¢ekaju da ih njihovi nastavnici ili nadzornici preuzmu. Sva kretanja unutar
Skole obavlja se u redovima (razredne grupe). Zabranjena su individualna kretanja po Skoli u toku
nastave. Ukoliko je se ukaze potreba da se ucenik kreée u prostorijama Skole, u pratnji bi uvijek
trebao podi s njim jedan uéenik iz razreda. Tokom medu nastavnog perioda, uéenici u miru i tiho
¢ekaju dolazak nastavnika. Nijedan ucenik ne moZe sam napustiti Skolu bez pismene dozvole
roditelja. Ukoliko po uc¢enika dolazi osoba koja nije prije dolazila po istog u skolu, zakonski staratelji
ucenika je duZan obavijestiti administraciju.

2.6. Skolski materijal:

Skolski materijal osigurava $kola, ali se traZiti od roditelja da obezbjede osnovnu opremu (kolsku
pernicu sa osnovnim materijalom), narocito u starijim razredima osnovne i srednje Skole.

Skolski ruksaci, pernice i njihov sadrzaj za pisanje (olovke u boji, flomasteri, olovke, gumice, itd.)
obaveza su porodice. Ostatak Skolskog materijala obezbjeduje Skola. Uenici srednjih skola donose
sve svoje materijale osim Seyés-ovih sveski, specijalnih dvolisnica i udzbenika. Isti im se pozajmljuju
tokom skolske godine znajuci da ¢e se morati vratiti Skoli na kraju Skolske godine.

Svaki predmet koji bi mogao ugroziti druge ucenike se oduzima od njegovog vlasnika.

Korice knjiga i sveski su zasti¢ene. Zbog velikih troSkova koji se izdvajaju kako bi se ogranicili
finansijski troSkovi za porodice, roditelji moraju voditi brigu i pravilno odrZavanje knjiga i sveski.

Ostecena ili izgubljena knjiga ¢e biti fakturisana porodicama.

2.7. zleti

Tokom skolske godine u okviru Skolskog projekta, na inicijativu nastavnika i u dogovoru sa
porodicama, mogu se organizovati Skolski izleti i tzv. Casovi otkrivanja. Troskove ovih izleta mogu
snositi i porodice, u cijelosti ili djelimi¢no.

Nastavnicki tim obavjestava roditelje o prakti¢nim detaljima izleta (vrijeme i mjesto odrzavanja istog,
finansijsko ucesce ...). Roditelji mogu biti pozvani dogadaju u ulozi pratioca.

Besplatni edukativni izleti su obaveznog karaktera dok se za izlete koji se pladaju od strane roditelja
moraju dobiti saglasnosti istih. Pladanje izleta se vrsi prije odrzavanja izleta.

Direktor pedagoskih programa je odgovoran za postivanje sigurnosnih pravila i zadrzava pravo da
otkaze svaki izlazak koji ne ispunjava uslove vaze¢im zvanic¢nim propisima.
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2.8. Odjeca:

Odjeca koju nose ucenici kada stignu u skolu, odgovornost je roditelja. Mora biti prilagodena
vremenskim uvjetima.

lako imaju veliku slobodu u izboru oblacenja, uenici starijih razreda osnovne i srednje skole, kao i
sve odrasle osobe, moraju postivati odredeni kodeks oblacenja.

- Prema Zakonu br. 2010-1192 od 11. oktobra 2020: "nijedna osoba ne smije nositi odjeéu
namijenjenu skrivanju lica u krugu Skole".

- Clan L.141-5-1: "zabrana no%enja znakova ili odjece kojima uéenici Zele pokazati vjersku pripadnost".

3. POHAPANIJE SKOLE | SKOLSKE OBAVEZE

3.1. Mala skola i nizZi razredi osnovne Skole (I-V):

> Mala skola

Upis u malu Skolu podrazumijeva od porodice zalaganje u redovnom pohadanju nastave za dobrobit i
razvoj licnosti djeteta i na taj nacin ga pripremiti za nivo obrazovanja koju mu pruza osnovna skola. U
nedostatku redovnog pohadanja nastave, ucenik moze biti uklonjen sa spiska prijavljenih ucenika od
strane direktora pedagoskih programa u suradnji sa vaspitno-obrazovnim timom.

> Nizi razredi osnovne skole (I-V)

Redovno pohadanje osnovne Skole je obavezno, u skladu sa vazeéim zakonima i propisima. U
nedostatku redovnog pohadanja, u¢enik moze biti uklonjen sa spiska prijavljenih ucenika od strane
direktora pedagoskih programa u suradnji sa vaspitno-obrazovnim timom.

» Odsustva — kasnjenje:
e (Odsustva:

Izostanci se evidentiraju, poludnevno, a evidenciju vodi nastavnik. Svaki izostanak, ¢ak i ako je
prijavljen telefonskim pozivom, mora biti pismeno opravdan (e-mail razrednom staresini i kopija
pomocniku direktora pedagoskih programa). Odobrenje za odsustvo sa nastave moze dati direktor
pedagoskih programa i direktor male Skole, na pismeni zahtjev porodice, radi ispunjavanja obaveza u
izuzetnim okolnostima.

e Kasnjenje:

U skladu sa tekstom koji je usvojen na Vijecu skole u Cetvrtak, 20. marta 2014. godine, Skolska vrata
se zatvaraju u 8h45 sati, te preostaje jedini ulaz na glavna vrata.

> Raspored nastave i organizacija skolskog vremena:

Sedmicno trajanje nastave je 26 sati u osnovnoj Skoli. Nastava pocinje u 8h30 i zavrSava se u 16h00,
ponedjeljkom, utorkom i ¢etvrtkom. Srijedom i petkom od 8h30 do 12h30.
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3.2. Stariji razredi osnovne skole i srednja skola:
Pracenje ucenika osigurava CPE (Savjetnik u obrazovanju)

> Prisustvo nastavi:

Prisustvo nastavi je primarna obaveza svakog ucenika (¢lan L 131-8 Zakona o obrazovaniju).
Prisustvo na svim predvidenim ¢asovima je obavezno, ukljuujuéi i izborne predmete na koje je
ucenik prijavljen.

> lzostanci:

Izostanci se biljeZe na svakom ¢asu u elektronskom dnevniku Pronote-u. Svaki izostanak, ¢ak i ako
je izostanak prijavljen telefonskim putem, mora biti opravdan pismeno (e-mailom). Odsustvo sa
nastave moze odobriti direktor pedagoskih programa, na pismeni zahtjev porodice, radi
ispunjavanja obaveza u izuzetnim okolnostima. Svako predvidljivo odsustvo mora biti predmet
prethodnog pismenog zahtjeva.

U slucaju nepredvidenog izostanka (posebno zbog bolesti), porodica telefonira skoli Sto je prije
moguce ili $alje e-mail savjetniku za obrazovanje (CPE). Izostanci koji nemaju opravdan razlog,
Cesti izostanci a posebno selektivni izostanci podlijezu kaznama ili sankcijama (pogledati
poglavlje 3, stav 4).

Ucenik je duzan da nadoknadi predeno gradivo sa ¢asa u toku svog odsustva. Profesor ¢e ga
obavijestiti o vjezbama, poglavljima koje treba preci kod kuce ili lekcije koje treba nauciti (putem
Google Classroom-a ili Pronote-a). U sluc¢aju duzeg odsustva ucenika, Skola ¢e se pobrinuti da
pomogne porodici kako bi se gradivo postepeno moglo predi, koliko god je Skola u moguénosti da
to udini.

> Tacnost:
U slucaju kasnjenja, ucenik trazi opravdanje u kancelariji savjetnika za obrazovanje (CPE) kako bi
mogao prisustvovati ¢asu. Dobit ¢e potvrdu o kasnjenju koju u¢enik mora predati svom
profesoru. Ucestala i neopravdana kasnjenja mogu biti kaznjena / sankcionisana

4. SKOLSKI ZIVOT

Tokom perioda dok su ucenici prisutni u CIFS-u, djeca su stavljena pod odgovornost Skolskog osoblja.
Za vrijeme nastave svaki profesor je odgovoran za svoje ucenike u razredu. Za vrijeme Skolskog
odmora, ovu odgovornost imaju nastavnici koji su po utvrdenom rasporedu odgovorni za
nadgledanje ucenika i CPE. Medutim, svaki nastavnik, supervizor ili nadzorno osoblje mora izvrsiti
svoju odgovornost kao edukator ukoliko svjedoci loSem ponasanju ucenika i/ili grupe ucenika ili u
situaciji koju oni smatraju opasnom.

Skola mora svima ponuditi mogu¢nost da uce i rade u mirnom okruzenju; pedagoski tim sprovodi sve
neophodne mjere za postivanje istih.

SF Paromlinska 66 | 71000 Sarajevo | Bosnia and Herzegovina | m: +387 3361710117 | t: +38762 334 889
e:info@cifs.edu.ba | w:wwwi.cifs.edu.ba



College International Fr4 DTS aEfe

g Francais de Sarajevo N " | Agencepou
4 enseignement frangais
3 'étranger

% B
l bbEY Medunarodna francuska |
LYOLES FRANGAIS .w.wmww- $kola CIFS Sarajevo |

4.1. Opce odredbe:

Zivot uéenika i djelovanje profesora ustrojeni su tako da omoguéuju postizanje ciljeva definisanih
uputstvima i programima Ministarstva koji su na snazi. Profesori se moraju suzdrzati od bilo kakvog
neprimjerenog/neprikladnog ponasanja, gesta ili rije¢i koje bi odrazavale njegovu ravnodusnost ili
nesimpatiziranje prema uceniku ili njegov oj porodici, koji bi pri tome moglo povrijediti ucenika.

Isto tako, ucenici, kao i njihove porodice se moraju suzdrzati od bilo kakvog ponasanja, gesta ili rijeci
koji bi ugrozili funkciju ili Skolsko osoblje, te trebaju postivati njihove drugove iz razreda i njihove
porodice.

4.2. Obrazovanje

Kako bi iskoristili svo raspolozivo znanje koje im profesori daju na raspolaganju, ucenici trebaju
redovno raditi zadace kod kuée, prelaziti predeno gradivo koje profesori traze od njih. Osim u
izuzetnim slucajevima, zadaée moraju biti predate na vrijeme koje bude profesor prethodno
definisao. Ukoliko se ispiti (po CNED sistemu) ne budu dostavljali prema planiranom kalendaru ispita,
ucenik nece biti ocjenjen. To moZze sprijeciti priznavanje Skolske godine od strane CNED-a i samim tim
onemogucditi upis u sljedecu. Skolski materijal se dijeli po¢etkom godine i ne moze se traZiti novi
tokom skolske godine. Svaki ucenik je odgovoran za svoje Skolske stvari. U¢enici moraju donijeti u
Skolu Skolski materijal potreban za nastavu tokom tog dana.

4.3. Tjelesni i zdravstveni odgoj
Tjelesni i zdravstveni odgoj je disciplina sama za sebe.

Fizicko vaspitanje nije sportski trening, niti priprema za takmicenje, niti selekcija ucenika po fizickoj
spremi. Njeni ciljevi su zdravstveno obrazovanje, sigurnost, solidarnost, odgovornost i pristup
gradanstvu kroz fizicke aktivnosti.

Svaki uéenik stoga moze uspjeti sa svojim vlastitim sposobnostima.

(Pogledati ANEKS 1)

4.4. Disciplina
> Mala skola

Mala Skola ima klju¢nu ulogu u socijalizaciji djece: mora se uciniti sve da se podstakne njihov razvoj.
Zbog toga se ne moZe sankcionisati ucenik. Medutim, dijete koje je priviemeno nemirno moze biti
izolovano od ostalih uc¢enikana vrlo kratko vrijeme kako bi se smirilo i dovelo u stanje kompatibilnog
ponasanja sa ostalim ucenicima u grupi. Dijete ne moZe biti bez nadzora odraslih osoba niti u jednom
trenutku.

Strogo je zabranjeno fizicko kaZnjavanje.

Odluku o privremenom iskljucivanju iz Skole moze donijeti direktor pedagoskih programa, nakon
razgovora sa roditeljima i u dogovoru sa direktorom male skole i niZih razreda osnovne . Medutim,
kada ponasanje ucenika ozbiljno i trajno narusava funkcionisanje odeljenja i odraZzava ociglednu
neprilagodenost Skolskom okruZenju, situacija ovog ué¢enika mora biti podvrgnuta ispitivanju
vaspitnog tima. U tom slucaju mora se odrZavati uska saradnja izmedu roditelja i vaspitnog tima kako
bi se sto prije omogucdila njegova reintegracija u Skolsko okruZenje.
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> NiZi razredi osnovne Skole :

Nastavnik ili pedagoski tim mora od svakog ucenika ocekivati zauzvrat rad srazmjeran
njegovim sposobnostima. U slucaju nedovoljnog rada, nakon razmatranja uzroka, nastavnik
ili pedagoski tim ¢e odluciti o odgovarajuéim mjerama.

Strogo je zabranjeno fizicko kaznjavanje.

Uceniku se za kaznu ne moZe oduzeti cijeli odmor. Kr3enje internih propisa Skole, a posebno
svaki napad na fizicki ili moralni integritet drugih ucenika ili Skolskog osoblja moze dovesti do
ukora koji se, ako je potrebno, saopStava porodicama.

Dozvoljeno je izolirati u€enika od njegovih drugova iz razreda, privremeno i pod nadzorom
odrasle osobe, ukoliko njegovo ponasanje predstavlja opasnost za njega i/ili druge. U
slu¢aju posebno ozbiljnih poteskoca koje utiCu na ponasanje ucenika u njegovom Skolskom
okruZenju, njegova situacija se mora podvrgnuti ispitivanju obrazovnog tima.

Stariji razredi osnovne $kole i srednja skola: kazne i sankcije

Djela i ponasanja suprotni internom pravilniku i dobroj skolskoj atmosferi mogu dovesti do
kaznjavanja ili disciplinskih sankcija u obrazovne svrhe. One mogu biti samo pojedinacne i
proporcionalne prema ozbiljnosti prekrsaja. Kolektivne kazne i sankcije su zabranjene.

e Kazne:

Kazna se uglavnom odnosi na manje povrede obaveza uéenika i smetnje u zivotu razreda ili u Skoli.
Ima za cilj da dovede do stvarne svijesti i ima oblik:

- usmene opomene da se uspostavi red,

- opomena na ponasanje koja se unosi u Pronote-u.
- zalaganje ucenika da se postuje interni pravilnik

- dodatna zadaca

- Rad u kojem ¢e ucéenik promisljati o svom ponasaniju i/ili fizickom radu u kolektivnom interesu
pedagoske prirode: pospremanje skolskog materijala, razvrstavanje, ¢is¢enje prostorija..., toliko
raznovrsnih aktivnosti koje teZe razvijanju pojmova postovanja i pripadnosti.

Kazne mogu dati svi koji pripadaju nastavnom osoblju Skole. Uceniku se za kaznu ne moZe oduzeti
cijeliodmor.

Strogo je zabranjeno fizicko kaZnjavanje.

Dozvoljeno je izolirati u¢enika od njegovih drugova iz razreda, privremeno i pod nadzorom odrasle
osobe, ukoliko njegovo ponasanje predstavlja opasnost za njega i/ili druge. Svaka kazna ¢e biti
predmet pisanog obavjestavanja roditelja, uz navedene okolnosti i vrstu kazne koju ucenik treba
odraditi.

U slu¢aju da ucenik ne odradi kaznu, a nije dao opravdanje ili pismeno opravdanje od strane
roditelja, uc¢enik podlijeze sankcijama.
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® Sankcije

Disciplinske sankcije se odnose na teske ili ponovljene prekrsaje obaveza od strane ucenika i napade
na fizicka lica i imovinu. O njima se odlucuje na vije¢u koje okuplja jednog predstavnika uéenika,
doti¢nog ucenika, njegove roditelje, nastavnike i upravu Skole.

Prekrsaju se mogu odnositi na radnje ucinjene van skole (izlasci i izleti, prevoz...) ako iste nisu
odvojive od statusa ucenika. IzreCene sankcije bice evidentirane u administrativnom dosijeu ucenika.

Procedura:

- Saopstavanje maloljetnom uceniku i njegovoj porodici (ili punoljetnom uceniku) o
¢injenicama koje opravdavaju pokretanje disciplinskog postupka.

- Ucenik i njegova porodica (ili punoljetni u¢enik) mogu iznijeti svoju odbranu usmeno ili
pismeno u roku od tri radna dana,

- Obavjestenje o sankciji od strane direktora pedagoskih programa:

® Pismeno upozorenje, dostavljeno porodici. PomaZe u spre¢avanju pogorsanja ponasanja
ucenika.

e Blam. Ono predstavlja pisani i sluzbeni poziv na red. Zapazanja koja su navedena u
dokumentu su upucena uceniku i nose vece posljedice od obi¢nog upozorenja.

e Mjere glede odgovornosti, podlijezu njegovom potpisu u kojem se uéenik obavezuje da ée
iste izvrsiti. Sastoji se od sudjelovanju u vannastavnim satima u aktivnostima solidarnosti,
kulture ili obuke u obrazovne svrhe u trajanju do maksimalno dvadeset sati.

Privremeno iskljuéenje sa nastave koje ne mozZe trajati duze od 8 dana.

Privremeno iskljucenje iz Skole koje ne moze trajati duze od 8 dana. Za vrijeme privremenog
iskljucenja sa nastave, ucenik je dobrodoSao u ustanovu. Od njega se trazi da razmisli o
svojim postupcima i obavi posao opsteg interesa. Takoder, od njega se trazi da preda
nastavnicima sve zadace koje treba uraditi i da uradi testove, odvojeno od svojih kolega iz
razreda. Na kraju ovog perioda ucenik ¢e morati da nadoknadi propustene Casove.

e Definitivno isklju€enje iz Skole.

Mijera odgovornosti i privremeno isklju¢enje iz razreda ili Skole moze se izreci uslovnim kaznjavanjem.
Medutim, to predstavljaju i dalje kazne same po sebi. Uslovna sankcija koja je izrecena uceniku se
nalazi u administrativnom dosijeu istog. Kada se izrekne uslovna sankcija, direktor pedagoskih
program obavjeStava ucenika da u slu¢aju nove sankcije obavezan da mu se uslovna ukine. Ukoliko
ucenik ucini novi prekrsaj koji opravdava prvobitnu sankciju, moguca su tri scenarija:

- Uslovna sankcija se ukida: prvobitna sankcija tada stupa na snagu,
- lzrice se nova sankcija: koja nema obavezu da ukine ranije odobrenu uslovnu sankciju.
- Uslovna sankcija se ukida i istovremeno se izrice nova sankcija.

Sankcije, opomene i mjere odgovornosti brisu se iz administrativnog dosijea uc¢enika na kraju skolske
godine. Privremena iskljucenja se brisu iz administrativnog dosijea u¢enika nakon godinu dana od
dana kada su izrecena. U slucaju ozbiljnog prekrsaja, sazvat ¢e se disciplinsko vijece prema propisima
francuskog nacionalnog obrazovanja.
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5. SIGURNOST | HIGIJENA-ZDRAVLIE

5.1. Higijena-zdravlje:
Od ucenika se oéekuje da osiguraju, pod nadzorom uprave skole, opstu Cistoéu prostorija unutar
Skole kao i prostor dvorista skole.

Distributeri sapuna, dezinfekcijskog sredstva garantuju higijenu ucenika. Od istih se trazi da koriste
ove instalacije na odgovarajudi nacin, a da ih ne degradiraju (unistavaju).

Preciscivadi zraka se aktiviraju u skladu sa nivoom zagadenja (pogledati protokol o zagadenju)

Prostorije se svakodnevno Ciste i provjetravaju kako bi se osigurale sanitarne mjere. Uéenike se
poziva, uz podrsku njihovih nastavnika da odrzavaju svakodnevni red i higijenu.

U razredima male Skole, pomoénice su posebno zaduzene za pomo¢ nastavnom osoblju u fizickoj brizi
o djeci.
U slucaju zaraznih bolesti, roditelji se angazuju da odmah obavijeste skolu. Ponovni prijem uéenika u

razred podlijeZze podnoseniju ljekarskog uvjerenja kojim se potvrduje klinicki oporavak ucenika.

Nastavnicima nije dozvoljeno davati lijekove. Ukoliko dijete u toku Skolskih sati zbog odredenih
zdravstvenih problema mora uzimati lijekove, osoblje Skole moZe, na pismeni zahtjev roditelja,
pomodi u davanju lijekova prema pismenom ljekarskom receptu (sluzbeni dokument ljekara).
Medutim, treba podsjetiti da se bilo koji ljekarski tretman, za zdravstveno stanje vezano za odredene
sezone (npr. bronhitis), treba primijeniti kod kuce.

Svaki posebni rezim dovodi do izrade Individualiziranog programa (PAIl), koji mora biti potpisan od
strane ljekara i aZuriran svake godine.

Napominjemo da Skola nema odjel za ljekarsku pomoc¢ u ustanovi, ali je osoblje obuceno za pruzanje
prve pomoci kako bi moglo reagovati u hitnim sluc¢ajevima, a kompleti prve pomoéi su rasporedeni i
dostupni na razlic¢itim mjestima u skoli.

Pusenje je strogo zabranjeno u prostorijama skole.
Zabranjene su bombone i Zvakaée gume.

Skola u¢estvuje u kampanjama vakcinacije i prevencije.

5.2.Sigurnost:
Zbog bezbjednosti svih, objekat je pod video nadzorom.

Ulazak i izlazak (iz ili u u€ionicu) se obavljaju mirno i u redu. Nijedan ucenik ne moZze ostati u ucionici
bez prisustva odrasle osobe.
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> Nadzor
Ucenici su na svim mjestima u Skoli i oko Skole pod nadzorom Skolskog osoblja.

Eksterne pomocnice, koje su angazovane van skole, su prisutne za vrijeme odmora u podne. One su
upoznate sa razli¢itim propisima i protokolima koji su na snazi u skoli.

» Opasni predmeti

Ucenici trebaju u Skolu donijeti samo sSkolski materijal potreban za nastavne aktivnosti. U objektu su
zabranjeni svi opasni predmet, kao i svaki proizvod koji bi mogao biti zloupotrebljen u odnosu na
njegovu prvobitnu namjenu (zapaljivi proizvodi, ostri ili tupi predmeti: oruZje, noz, skalpel, makaze sa
Siljastim vrhom, tecno ljepilo, upaljac, Sibice). Mole se porodice da ucenici sa sobom ne nose novac ili
dragocjene predmete (nakit, elektronske igrice, kamere, mobitele, itd.) u Skolu, jer skola u slucaju
ostecenja ili gubitka za iste ne odgovara.

> Parking

OBAVEZNO je pridrzavati se instrukcija zasStitara koji reguliSe ulazak na parking. Vozila moraju usporiti
pri ulasku na parking skole te izvoditi svaki manevar krajnje oprezno. Vozila koja su u stanju
mirovanja moraju imati ugasen motor.

Na snazi je poseban propis za dijeljenje prostora na igralistu.

Sigurnosne vjezbe (pozar, zemljotres, posebni sigurnosni plan (PPMS)) odvijaju se u skladu sa vazeéim
propisima.

> Sigurnosni protokol: PPMS, protokol u slu¢aju pozara i prevencija zemljotresa

Francuska skola CIFS ima kompletan sigurnosni dokument koji je dostupan roditeljima i svima je
poznat. Na pocetku Skolske godine nastavnici prelaze dokument zajedno sa ucenicima i komentarisu
sva sigurnosna uputstva na ¢asu. Regulatorne vjezbe evakuacije ili sklanjanja u sigurnosnu sobu ¢e se
izvoditi tokom godine (3 puta godisnje za vjezbu protupoZarne evakuacije i jednom godisnje za PPMS
i viezbu u slucaju zemljotresa).

Svako saznanje o opasnoj situaciji se treba odmah prijaviti najbliZoj odrasloj osobi.

U hitnim slucajevima, ozlijedenog ili bolesnog ucenika zbrinjava stru¢na odrasla osoba (koja
posjeduje potvrdu iz prve pomoci). Zatim skola kontaktira hitnu pomo¢. Uéenik moze biti prevezen u
bolnicu u pratnji odrasle osobe iz Skole. Porodica je odmah obavijeStena o situaciji.

Iz sigurnosnih razloga i odgovornosti, pristup Skolskim prostorijama je strogo reguliran od 7h30 do
17h. Svaka odrasla osoba koja Zeli uéi u prostorije skole mora se prethodno najaviti, a zatim otiéi na
recepciju kako bi se identificirala. Pristup iste ¢e biti odobren kada osoba bude identificirana i dobila
odobrenje . Nijedna odrasla osoba, ne mozZe slobodno parkirati na parkingu ili se kretati u skoli.
Roditelji nemaju pristup skolskim prostorijama. Medutim, izuzetak su roditelj male skole koji jedini
imaju pravo da isprate svoju djecu ili pokupe svoju djecu na vratima ucionice. Roditelji u¢enika
osnovne i srednje Skole imaju pristup dvoristu skole.

Roditelji su odgovorni za sve nezgode na putu od kuce do Skole (i obrnuto), izuzev putovanja skolskim
prevozom ugovorenim sa skolom. Takoder, njihova gradanska odgovornost je angaZovana za svaku
nezgodu koja nastane uslijed nepostivanja ovog pravilnika. Preporucljivo je imati civilno osiguranje.
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> Zastita od oSteéenja imovine

Zastita Zivotne sredine je svacija odgovornost. U skoli se kao i svugdje drugo primjenjuje nacelo
roditeljske odgovornosti za Stetu koju prouzrokuju njihova djeca. Prema aketerima degradacija koja
je ucinjena, postupati ¢e se blagonaklono. Iskupljenje za nastalu Stetu koju je pretrpjela Skola moze
rezultirati radom u $koli, a sve u svrhu pedagoskog osvjesc¢avanja.

Osiguranje od gradanske odgovornosti roditelja se preporucuje kako bi pokrili troskove ozbiljnije
nastale Stete, bilo da je ista u€injena namjerno ili ne.

6. NADLEZNA TIJELA | PEDAGOGIJA

6.1. Nadlezna tijela: Vrsta vijeca:

Ova tijela sluze za promisljanje, komunikaciju, razmjenu informacija medu ¢lanovima obrazovne
zajednice; te moraju omogucditi poboljSanje dobrog zajednickog Zivota i usaditi obrazovne i inovativne
projekte.

> Nastavnicko vijeée redovno okuplja sve nastavnike male Skole i osnovne Skole izvan
nastavnih sati, na temu obrazovnih usmjerenja i prioriteta definisanim upustvima
ministarstva te obrazovnih projekata koji su definisani projektom skole.

> Pedagosko vijece redovno okuplja sve nastavnike starijih razreda osnovne skole i srednje
Skole izvan nastavnih sati, na temu obrazovnih usmjerenja i prioriteta definisanim upustvima
ministarstva te obrazovnih projekata koji su definisani projektom skole.

> Vijede starijih razreda osnovne Skole (college) se redovno odrzava, radi koordinacije i
promocije Skolske karijere ucenika (konsultacije o programima, nastavnim praksama).

> Vijece predstavnika ucenika se mora odrzati najmanje dva puta godisnje, ukljuujuéi jednom
prije kraja sedme sedmice nastave. Cine ga svi predstavnici uéenika starijih razreda osnovne i
srednje Skole. Sastanke vodi direktor pedagoskih programa ili njegov predstavnik. To je
mjesto za diskusiju o pitanjima koja se odnose na Zivot u razredu i $kolski rad. Konkretno,
osigurava komunikaciju izmedu svih predstavnika razreda i onih iz Skolskog vije¢a i C.V.L.
Ucenici biraju 2 predstavnika ucenika koji ¢e ih predstavljati na Vijeéu Skole tokom jedne
Skolske godine.

> Vijece za starije razrede osnovne i srednje Skole sastaje se redovno, najmanje jednom u
tromjesecju, u prisustvu predstavnika ucenika; odluc¢uju o projektima koji uklju€uju ostale
ucenike i fokusira se na uslove Zivota u starijim razredima osnovne i srednje Skole.

> Razredno vijece se bavi samo razredima starijih razreda osnovne i srednje Skole i sastaje se
jednom tromjesecno. Njime predvodi direktor pedagoskih programaili jedan od njegovih
predstavnika, a Cine ga profesori, dva predstavnika ucenika i dva predstavnika roditelja
ucenika. Razredno vijece ocjenjuje funkcionisanje razreda i rezultate svakog ucenika (uredba
85-924 od 30.8.1985, ¢lan 33). Vijece odlucuje o prelasku u naredni razred na kraju Skolske
godine, uzimajudi u obzir znanje koje moze imati o uceniku u cjelini. Dva predstavnika
ucenika, koji su po sluzbenoj duznosti ¢lanovi razrednog vije¢a, mogu intervenirati u bilo
kojem trenutku uz postivanje drugih i njihove privatnosti, suzdrzavajudi se od bilo kakvih
uvredljivih primjedbi. (sluzbeni list br. 91-173 od 18. februara 1991. godine). Svi ¢lanovi vijeca
su vezani povjerljivoséu i nijedan povjerljivi dokument se ne objavljuje nakon sastanka.
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> Vijede Skole se sastaje najmanje tri puta godisnje. Ovo predstavlja privilegovano mjesto gdje
se glasa za Skolski plan i daje misljenje o temama koje se ti¢u Skolskog Zivota. Direktor
pedagoskih programa ustanove moZze i vanredno sazvati Vijece Skole ukoliko se pojavi
potreba za istim, ili polovicu ¢lanova +1.

Predstavnici ucenika u vijeéu Skole

Svaki razred bira medu ucenicima dva predstavnika razreda, i dva zamjenika. Izbor predstavnika
razreda organizira razredni starjesina pod pokroviteljstvom direktora pedagoskih programa, u Sestoj
sedmici nastave. Predstavnici razreda su predstavnici i glasnogovornici uéenika uz nastavnike i u
razli¢itim instancama Skole. (sluzbeni list br. 91-081 od 5. aprila 1991. i N 2004-114 od 15.7.2004.)

6.2. Pedagogija:

Evaluacija rada ucenika:

Usvajanje znanja ucenicka se redovno procjenjuje kako bi se mogao izmjeriti njegov napredak,
potrebe i bolje razumjele strategije ucenja. Zasniva se na kontinuiranom pracenju i posmatranju
ucenika od strane nastavnika. Ove formativne ili sumativne evaluacije su radna mjerila.

Jednom godisnje, u maloj skoli, porodicama se Salje knjiZica o uspjehu, kao i izvjestaj o Skolskim
postignuéima na kraju velikog razreda male skole (GS).

Za nize razrede osnovne skole, elektronska verzija Skolske knjiZice se $alje roditeljima tri puta
godisnje.

S tim u vezi se u osnovnoj Skoli, na kraju svakog tromjesecja roditeljima daje knjizica djece. Ucenici
se ocjenjuju prema njihovim vjestinama a ne prema ocjenama i to do kraja 3. ciklusa. Od starijih
razreda osnovne i u srednjoj Skoli, razredno vijece je odgovorno tijelo koji daje ove ocjene: ucenici se
ocjenjuju po vjestinama. Ocjena nula ne predstavlja testiranje, ova ocjena se moZe dati samo ako i
samo ako rad nije obavljen ili nije vracen.

Od sestog razreda osnovne Skole (6eme), elektronski dnevnik “Pronote” je alat koji se koristi za
praéenje ucenika.

> Probni ispiti (examens blancs)

U okviru Skolskog projekta, pored ocjenjivanja koje se sprovodi tokom cijele skolske godine, uvedeni
su i probni ispiti za u€enike devetog razreda u drugom tromjesecju.

> Sveske:

Sveske prvog (CP), drugog (CE1), treéeg (CE2), Cetvrtog (CM1) i petog (CM2) razreda ¢e se redovno
slati porodicama na potpis.

> Personalizirana pomoc:

Nastavnici mogu ponuditi individualiziranu podrsku ucenicima sa potesko¢ama, van skolskih sati, kroz
komplementarne obrazovne aktivnosti.
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» Skolski izleti:

Kada razredni staresina organizuje Skolski izlet, popunjava zahtjev za odobrenje istog, koji se podnosi
direktoru 10 dana prije izlaska, navodeci u njemu imena pratilaca. Ucitelj obavjestava porodice o
ovom izletu.

Funkcija pratilaca je dobrovoljna i nije plaéena. Osoba u pratnji je pod nadleznos¢u Skole i mora
pratiti uputstva nastavnika.

» Centar znanja i kulture (CCC):

CCC je otvoren za ucenike i nastavnike u skladu sa uslovima koji im se daju svake godine, postujudi
propise koje donosi svaki nivo: mala, osnovna i srednja Skola. U¢enici imaju na raspolaganju kutak za
¢itanje, prostor za multimedijalna istraZivanja i dokumentarna istraZivanja.

To je mjesto za ucenje metoda rada i info-dokumentarnog istrazivanja, kao i mjesto za Citanje i
pozajmljivanje knjiga iz biblioteke.

To je ujedno i radno mjesto od 12h30 do 14h za srednjosSkolce. U¢enici mgu tamo i¢i samostalno uz
postivanje pravila.

Grupni rad za srednjoskolce moze se obavljati tokom nastave uz odobrenje nastavnika kako bi se
izbjegle pretjerano bucne razmjene u CCC-u. (pogledati ANEKS 4)

»  Pristup IT resursima:

Ucenici imaju pristup kompjuterskim resursima Skole. Ovaj pristup informacionim i komunikacionim
tehnologijama (TUIC) podlijeze uslovima iz pravilnika ,,Povelja o racunarima i Internetu”. Ovaj tekst
predvida da se korisnici racunarskih resursa obavezuju da ¢e postivati zakonske obaveze, a posebno
one koje se ticu: sprjecavanja kompjuterskih prevara, zastite softvera, povjerljivosti informacija
privatne prirode i prava na sliku.
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7. ODNOSI SA PORODICAMA

Sve informacije koje se ti¢u CIFS-a prenose se porodicama putem elektronske poste. Roditelji se
mogu obratiti Skoli putem e-mejla (info@cifs.edu.ba) ili putem telefona (033611011).

Nastavnici i roditelji moraju zajedno raditi na razvoju i uspjehu djeteta.

Dijalog izmedu roditelja i nastavnika je samim tim odlucujudi i sustinski element za nesmetano
Skolovanje djece. Vazno je da se odvija u atmosferi medusobnog povjerenja, u trenucima kada su
razliciti akteri u igri.

7.1.Sastanci:

Roditelji ¢e se moci sastajati sa nastavnicima, po zakazanim terminima, van nastavnih sati.
Informativni sastanak za sve roditelje organizuje se na pocetku Skolske godine. Na kraju svakog
tromjesecja, nastavnici se sastaju sa porodicama pojedinacno, a po potrebi i prije (na zahtjev
nastavnog tima i/ili porodice). Za ciklus 1, skolska knjiZica se daje na kraju skolske godine. Sastanak sa
roditeljima organizuje se na kraju prvog tromjesecja.

Skolske knjiZice se daju svakog tromjesedja za osnovnu $kolu do kraja devetog razreda osnovne $kole
te svakog tromjesecja od strane CNED-a za drugu i zavrsnu godinu srednje Skole. Za ova dva razreda
srednje Skole izdaje se i medu-tromjesecni bilten, a isti izdaju profesori. Isti ukljucuje zapazanja
profesora po predmetima i eventualne pohvale. Roditelje u Vijec¢u Skole zastupaju njihovi
predstavnici, koji su u stalnoj komunikaciji sa upravom skole.

Za starije razrede osnovne skole (VI — IX) i srednju skolu, skola koristi Pronote (elektronski dnevnik),
softver za pradenje ucenika: raspored nastave, izostanci, domace zadace, predeno gradivo, rezultati
(ocjene), skolske knjizice.

Odgovornost je ucenika da redovno posjecuje Pronote kako bi saznao koje su lekcije predene, koji
su domaci zadaci i ispiti.

Odgovornost je roditelja da redovno posjecuju Pronote, koji sadrZi raznovrsne informacije glede
njihovog djeteta.

7.2. Dnevnik ucenika:

Ucenik upisuje pripreme, lekcije, domade zadatke, razne testove sa datumima istih. Stoga je
obavezno evidentirati sve te informacije, koje pomazu uceniku da zna Sta treba uraditi u razredu i
kod kuce.

8. NACINI PLACANJA

Nacin izmirenja finansijskih obaveza prema skoli je predmet ugovora (finansijski pravilnik) koji se
potpisuje na pocetku svake Skolske godine.
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9. OSTALE USLUGE
> Skolski prevoz

Sve poruke koje se odnose na Skolski prevoz potrebno je dostaviti Skoli, pomo¢éniku direktora
zaduZenom za logistiku u CIFS-u, PRIJE 17h00. Za ucenike koji koriste Skolski prevoz i oni koji idu sami
kuéi, OBAVEZNO je imati potpisano roditeljsko odobrenje koje vrijedi od pocetka do kraja skolske
godine. Ukoliko u izuzetnim okolnostima druga osoba dode preuzeti ucenika na autobuskoj stanici,
neophodno je da roditelji obavijeste Skolu o tome. Ukoliko osoba koja preuzima uéenika nije na
autobuskoj stanici u zakazano vrijeme, ucenik ée biti po automatizmu vracen u Skolu i sacekati
dolazak roditelja.

Porodice moraju procitati i potpisati pravilnik prevoza prije koristenja istog. Pravilnik ¢e biti urucen
zainteresiranim roditeljima pocetkom Skolske godine.

» Usluge skolske kuhinje

Skola nudi usluge gkolske kuhinje. Uéenici ru¢aju u prostoriji predvidenoj za ru¢avanje. Rucak je u
vidu obroka koji nudi firma koja pruza ugostiteljske usluge. U¢enici imaju moguénost da donesu svoj
ruc¢ak. UzZina je dozvoljena i u Skolskom dvoristu, tokom odmora. Na pauzi za obrok su obavezna
osnhovna pravila lijepog ponasanja (Ciste ruke, korektno ponasanje, postivanje asistentica koji pruzaju
uslugu).

Bacanje hrane i uniStavanje iste u tudim tanjirima se nece tolerisati.

S tim u vezi, upis ucenika na usluge skolske kuhinje podrazumijeva da isti prihvata sva pravila (dobro
ponasanje, higijena) i nacin funkcionisanja. Prijave se vrse za jednu cjelokupnu skolsku godinu. Sve
promjene se moraju evidentirati kod uprave Skole prije kraja mjeseca za naredni mjesec.

» Ucenici koji izlaze iz Skole za vrijeme rucka

O ovim se ucenicima brinu njihove porodice u veé naznaceno vrijeme. Moraju se vratiti u Skolu 10
minuta prije poCetka nastave.

SF Paromlinska 66 | 71000 Sarajevo | Bosnia and Herzegovina | m: +387 3361710117 | t: +38762 334 889
e:info@cifs.edu ba | wewww.eifs.edu.ba



ETABLISSEMENT

aefe

College International

g Francais de Sarajevo " | Agence paur

. | renseignement frangais
3 l'étranger

-~
l l5LS]E:Y Medunarodna francuska
LYGEES FRANGAIS. .wm.m.‘:my/ $kola CIFS Sarajevo

ODOBRENJE INTERNOG PRAVILNIKA

Interni pravilnik se dostavlja svim punoljetnim licima uklju¢enim u obrazovanje djece.

Roditelji moraju aktivno doprinijeti primjeni ovog pravilnika, preporucujuéi svojoj djeci da se
pridrZzavaju postojecih propisa, pohadanjem nastave i dobrog rada u skoli (faktori akademskog
uspjeha). Postojeci interni pravilnik ¢e biti procitan i prodiskutovan na ¢asovima, onoliko ¢esto koliko
bude potrebe za tim.

Dakle, upis ucenika u Francusku skolu CIFS Sarajevo, podrazumijeva, za ucenika i njegovu porodicu,
postivanje internih propisa.

Ja dolje POtPISANI(A) coveeeeeieeieeeeeerte ettt et et st s s s naenans otac, majka ili staratelj;

UCENIKA cueieeeecte et cteie e ettt et e e ete st st e e e s e s et e et aes e s aaeebeste st stessssentessesaesars sasaseeteatestennsensentasens potvrdujem da

sam procitao/procitala, prihvatio/prihvatila dokument ,interni pravilnik Francuske $kole CIFS

Sarajevo” i upoznat(a) sam sa istim.

Datum: / / Potpis:
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ANEKS 1: PROPISI GLEDE TJELESNOG | ZDRAVSTVENOG ODGOJA

KAKO FUNKCIONISU CASOVI TJIELESNOG ODGOJA. :
1. Prije ¢asa:

Potrebno je uzeti sportsku opremu i presvudi se, ukoliko je to potrebno. Uéenici moraju prijaviti
ukoliko su zaboravili opremu.

OBAVEZNA OPREMA: Taéno odredena odjeca koja se nosi u torbi je obavezna bez obzira na
aktivnost koja se radi. Sastoji se od Sorca ili donjeg dijela trenerke, majice, jedan par sportske obuée
prilagodene lokaciji u kojem se aktivnosti odvijaju.

Ucenici koji rade aktivnosti na otvorenom po vlaznom vremenu moraju obezbijediti sebi rezervnu
obucu i ¢arape, kao i toplu odjec¢u kada je vani hladno.

Treba izbjegavati: tenisice sa ravnim donom koje su neprikladne za sport.
2. U sportskoj sali:

Dodi u tenama sa Cistim donom, za ¢asove koje se rade u zatvorenom prostoru. Skinuti sat i nakit,
obudi sportsku opremu (toplu odjeéu za aktivnosti na otvorenom, flasu vode).

Odlazak u toalet nije dozvoljen bez saglasnosti nastavnika.

3. Tokom ¢asa:
Za svaku aktivnost potrebno je pridrzavati se pravila i instrukcija koje daje nastavnik.
Postivanje prostorija Skole (odgovarajuca obuca, Cistoca).

Postivanje drugih adekvatnim ponaSanjem koji ne dovodi druge u opasnost (udaranje lopte, trkanje,
udareci, i sl.) te slusanje uputstava ili savjeta koje daje nastavnik.

Svi ucenici moraju ucestvovati u postavljanju instalacija i cuvanju sportske opreme, koju takoder
moraju postivati.

4. Kraj nastave:
Provjeriti da niSta nije zaboravljeno ili ostavljeno (papiri, plastika, itd.).

Mirno sacekati da nastavnik dopusti napustanje fiskulturne sale ili mjesto sportske aktivnosti, te
zatim se uputiti u svlacionicu i presvudi se, ukoliko je to potrebno.

Svi akteri koji koriste sportsku salu su odgovorni za njeno pospremanje i postivanje sportske opreme.
Kada je Skolska oprema sloZena te zaklju¢ana prostorija gdje se skladisti, radnik osigurava da je
katanac zatvoren i vraca klju¢ CistaCici na kraju svoje aktivnosti.

SPORTSKI MATERIAL:

- Nastavnicima i drugom odraslom osoblju je strogo zabranjeno da uc¢enicima pozajmljuju sportsku
opremu iz sportske sale u privatne svrhe.

- Zbog zastite ljudi i imovine zabranjene su tvrde lopte (koSarkaske, fudbalske) u skoli tokom odmora.
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SPRIJECAVANJE NESRECA | SIGURNOSNA UPUTSTVA:

Pravila koja treba zapamtiti:
- Pertle moraju biti zavezane i zategnute prije pocetka sportskih aktivnosti.

- Tokom rizi¢nijih aktivnosti (npr. ragbi — hrvanje i sl.) naocale se moraju skinuti u skladu sa vaze¢im
propisima.

- Dezodoransi u spreju su strogo zabranjeni (jer zapaljivi i otrovni proizvodi).

LJEKARSKA OPRAVDANJA SE DOSTAVLIAJU PROFESORU TJELESNOG ODGOJA | SEKRETARIJATU
SKOLE:

Prisustvo na nastavi je obavezno. Samo nastavnik ¢e procijeniti da li uéenik moze izvrsiti planirane
aktivnosti ili moZe se uputiti ka prostoriji predvidenoj za ucenje.

Za jedan ¢as: Molbu salju roditelji u pismenoj formi, a nastavnik istu prihvata ili ne, jer se odredena
aktivnost moze i prilagoditi situaciji i u¢eniku. S tim u vezi, ako je to slucaj, u¢enik mora ponijeti svoju
sportsku opremu. Prisustvo ucenika je obavezno na pocetku nastave. Na nastavniku je da procijeni da
li u¢enik moze izvrsiti planirane aktivnosti ili ne.

Za vise od jednog Casa: Predocenje ljekarskog uvjerenja je obavezno. Bice dostavljen nastavniku, te
zatim sekretarijatu skole. U ljekarskom uvjerenju mora stajati informacija za koje vrste aktivnosti ili
napora i u kojem vremenskom trajanju se uéenik oslobada istih.

Ucenik je izuzet od sportske prakse, ali je i dalje njegovo prisustvo na ¢asu obavezno za sticanje
transverzalnih vjestina (sudenje tokom utakmica, coaching, sposobnost zapaZanja, razumijevanje
aktivnosti...). U izuzetnim okolnostima, ucenik moze biti pusten iz Skole, uz pismeni zahtjev jednog od
zakonskih zastupnika i saglasnost direktora pedagoskih programa.

UNISTAVANJE MATERIJALA: Uvid u stanje prostorija vri nastavnik na poéetku i na kraju svakog ¢asa.
Svaka uocena Steta se mora prijaviti nastavniku prije zavrSetka ¢asa. U slu¢aju degradacije Skolskog
materijama, bi¢e dostavljen izvjestaj direktoru pedagoskih programa skole koji moZe poduzeti
sankcije.
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ANEKS 2: Povelja zZivota u zajednici

»,Povelja za bolji zajednicki Zivot” sluZi kao referentni dokument za odnose medu uéenicima. U sluéaju
poteskoca moze biti potrebna pomoc¢ psihologa uz saglasnost direktora pedagoskih programa.
Skolska zajednica se bori protiv nasilja.

Nasa povelja:
Procitana u razredu,

e |mam pravo da dolazim u skolu bez straha od prijetnji, napada, vrijedanja, ismijavanja,
izolacije, poniZzavanja i maltretiranja (Zrtva ucestalog zlobnog ponasanju).

e Imam pravo da biram svoje prijatelje: mogu razgovarati i igrati se s kim hoéu, niko me ne
mozZe zaustaviti ili prisiliti da radim nesto protiv svoje volje.

e Imam pravo da budem drugaciji/drugacija od drugih. Svako dijete je jedinstveno. Niko ne
moZe da se ruga mojoj gradi, mojoj odeci, mojoj religiji, mojoj boji koze.

e Rasizam je zabranjen u Skoli.

Nase ideje protiv nasilja i poStovanja:

»Ne treba nekoga osudivati prebrzo, potrebno je izdvojiti vrijeme da ga upoznate.”
» . . N e v y »
Moramo pozvati nove ljude da igraju sa nama i ukljuciti ih u nasu grupu.
“Srec¢om, svi smo drugaciji! Moramo poStovati nase razlike.”

»,Nasilje se ne rjeSava nasiljem.”

“Ako neko nije fin prema meni, mogu ga zamoliti da prestane, ignorisati ga, udaljiti se od
njega ili ga podsjetiti na moja prava. Ako nastavi, moradu se pozaliti nekome.“

“Ako svjedoCim nasilnoj sceni, moram razgovarati o tome i zamoliti odraslu osobu za pomo¢:
nastavnika/nastavnicu, nadzornika, roditelja, medicinsku sestru...”

“Imam pravo da odbijem da se igram ukoliko me neko napada.”
“Nikada nikoga ne smijem vrijedati.”
“Reci Sta se desilo ne znadi biti tuzibaba! Ne treba da se stidis$ toga.”
“Sutjeti znadi biti saucesnik.”
“Moramo zastititi Zrtve nasilja.”

“Moramo se pridrzavati Skolskih pravila.”

SF Paromlinska 66 | 71000 Sarajevo | Bosnia and Herzegovina | m: +387 3361710117 | t: +38762 334 889
e:info@cifs.edu ba | wewww.eifs.edu.ba



aefe

' | Agence pau
enseignement frangais
3 I'étranger

College International
g Francais de Sarajevo
22 CSF

—
l bbEY Medunarodna francuska

$kola CIFS Sarajevo

ANEKS 3 : CIFS IT i Internet povelja

Svrha povelje je da definisSe uslove koriStenja interneta u okviru Skolskih aktivnosti. Zasnovana je na
vazeéem pravilniku.

1. IT povelja:

Pravila i obaveze se primjenjuju na sve osobe (ucenike, nastavnike, administrativno ili tehnic¢ko
osoblje) ovlastene za koristenje CIFS obrazovne mreze. Koristenje informatickih resursa skole je
iskljucivo u svrhu izvodenja nastavnih ili dokumentacionih aktivnosti.

Clan 1: Svakom korisniku se dodjeljuje rac¢un na racunaru (korisnicki broj i lozinka) koji mu
omogucava povezivanje na obrazovnu mrezu.

Profili korisnika i lozinke su nominalne, licne i nedostupne ostalim korisnicima. Svaki korisnik je
odgovoran za njegovu upotrebu.

Korisnik ¢e obavijestiti administratora ukoliko mu lozinka vise ne vazi ili je neispravna te mu zbog
toga ne dozvoljava pristup.

Clan 2: Svaki korisnik se obavezuje da ée postovati pravila informaticke etike, a posebno da nece
namjerno obavljati radnje koje mogu imati sljedece posljedice:

- da sakrije svoj pravi identitet (korisnik mora, na primjer, navesti svoj pravi identitet u e-mail
prilikom dopisivanja, pseudonimi su zabranjeni);

- prisvojiti lozinku drugog korisnika;

- modificirati ili unistiti informacije koje im ne pripadaju (direktorije; softver, itd.);
- instalirati softvere ili napraviti kopiju;

- pristup informacijama koje pripadaju drugim korisnicima bez njihovog ovlastenja;
- za namjerni prekid normalnog rada mreze.

Clan 3: Svaki korisnik se obavezuje da ¢e brinuti o raéunarskoj opremi i prostorijama koje su mu
stavljene na raspolaganje. On obavjestava jednog od informatickih administratora o svakoj uocenoj
anomaliji. Spasavanje rada ucenika ili nastavnika mora se vrsiti u predvidenom direktoriju (licni
prostor korisnika). Mrezni administratori e izbrisati svaki dokument koji se nalazi izvan ovog
direktorija.

U slucaju nepostivanja ovih pravila, korisnikov racun ¢e biti zatvoren i podlijeze krivicnom i
disciplinskom gonjenju, predvidenim zakonskim i regulatornim tekstovima koji su na snazi.
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2. Internet povelja:

Upotreba interneta u Skoli omogucava da se promovise razvoj ucenika, da oni budu obrazovani
ucenici koji su odgovorni za svoje izbore.

Pristup internetu nije pravo svakog uéenika, ve¢ edukativno sredstvo koje im je dostupno.

Mora se postovati niz pravila:

> Koristenje interneta je rezervisano za dokumentarna istraZivanja u okviru obrazovnih
ciljeva ili licnog projekta ucenika, odnosno kurseva, onlajn vezbi, ispita i ispravki, Skolskog
i profesionalnog usmjerenja.

» Slobodni pristup internetu, u licne ili rekreativne svrhe se ne toleriSe. Svaka konsultacija
se mora odvijati u prisustvu odraslog ¢lana obrazovne zajednice, koji ima pravo vrsiti
provjeru konsultiranih stranica.

» Zabranjeno je preuzimanje i instaliranje softvera na radnim stanicama. Medutim,
moguce je upload-ovanije fajlova ili dokumenata u licni prostor korisnika u cilju izvodenja
prezentacija ili rada na zahtjev nastavnika. Upotreba li¢nih perifernih uredaja nije
ovlastena kako bi se izbjegla moguénost prenosenje virusa. Ako je potrebno, nastavnik
moze sacuvati datoteke na eksternom uredaju, nakon Sto provjeri da isti nisu zaraZeni.

> Svaki u¢enik mora postovati zakonska pravila: postovanje drugih, postovanje ljudskih i
drustvenih vrijednosti. Stoga je zabranjeno posjecivati ili objavljivati dokumente koji
sadrze:

>

- Klevetnicke, uvrjedljive, izopacene, rasisticke, ksenofobi¢ne, homofobne, seksisticke, pedofilske ili
pornografske prirode koje podsti¢u na zlocine, uvrede i mrznju

- Komercijalne prirode.

Ja, dolje POtPISANI(), c.veeeereeriieeiriee et et e eete e ertte et certreeeereesee e sbreesraeesareeens (ime i prezime ucenika),
tvrdim da sam procitao(la) CIFS IT i Internet povelju i obavezujem se da ¢u postivati odredbe istog, u
protivnom prihvatam kazne predvidene krSenjem istih.

Potpis (ucenika):
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ANEKS 4: Centar znanja i kulture — BIBLIOTEKA - CCC

Principi:
Biblioteka (CCC) ima za cilj da prihvati Sto vise ucenika.

To je mjesto rezervisano za Citanje, dokumentarno istraZivanje, posudivanje knjiga i drugih
dokumenata te za grupni rad (samostalno ili uz prisustvo nastavnika). Ocekuje se od uéenika da se sa
knjigama i osobljem ponasa primjereno.

Zabranjeno je:

- Dolaziti u biblioteku sa hranom ili piéem

- Trcati i glasno pricati

Povelja o informacionim tehnologijama se takoder odnosi na koristenje ra¢unara iz biblioteke (CCC).

Upotreba kompjutera je ograni¢ena na dokumentarna istrazivanja vezana za sSkolski rad. U¢enicima
nije dozvoljeno da koriste racunare u licne svrhe. Internet igre su strogo zabranjene.

Radno vrijeme ¢e biti definisano na svakom pocetku Skolske godine za tekuéu godinu.
Ucenici imaju pravo da posude 3 dokumenta odjednom, uklju¢ujuéi DVD/CD.

Period posudbe varira u zavisnosti od vrste posudenih dokumenata:

* Romani i price: 2 sedmice.

= Albumi, stripovi, dokumentarni filmovi: 2 sedmice.

= DVD i CD: 2 sedmice.

» Ostalo (rjecnici, gramatika i drugi dokumenti) se moZe konsultovati samo na licu mjesta.

Nijedan dokument ne smije napustiti biblioteku a da se prethodno ne registruje posudba. Posudeni
dokument se vraca na isto mjesto.

Ukoliko se ne ispostuje rok pozajmljivanja, uceniku ¢e biti poslana opomena. Svaki izgubljeni ili
osteceni dokument (knjiga, DVD, CD) mora se nadoknaditi po njegovoj otkupnoj vrijednosti.

Bibliotekar Skole zadrzava pravo da iskljuci svakog ucenika koji se ne bude pridrzavao pravila
biblioteke (CCC-a).
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SEKULARNA POVELJA SKOLE

1 I La France est une République indivisible,
laique, démocratique et sociale. Elle assure l'égalité
devant la loi, sur lensemble de son territoire, de tous
les citoyens. Elle respecte toutes les croyances.

de religion d’Etat.

2 I La République laique organise

la séparation des religions et de UEtat.
L'Etat est neutre a U'égard des convictions
religieuses ou spirituelles. Il n'y a pas

* ¢ LA REPUBLIQUE EST LAIQUE e

3 ! La laicité garantit la liberté de conscience a 4 5
tous. Chacun est libre de croire ou de ne pas croire.
Elle permet la libre expression de ses convictions,

dans le respect de celles d'autrui et dans les limites

de l'ordre public.

souci de lintérét général.

La laicité permet l'exercice
de la citoyenneté, en conciliant

la liberté de chacun avec U'égalité
et la fraternité de tous dans le

5 I La République assure
dans les établissements
scolaires le respect

de chacun de ces principes.

CHARTE DE LA LAICITE

A L'ECOLE

La Nation confie a U'Ecole la mission de faire partager
aux éléves les valeurs de la République.

6 I Lalaicité de UEcole offre aux
éléves les conditions pour forger leur
personnalité, exercer leur libre arbitre
et faire l'apprentissage de la
citoyenneté. Elle les protége de tout
prosélytisme et de toute pression

qui les empécheraient de faire leurs
propres choix.

9 l La laicité implique le rejet

de toutes les violences et de toutes

les discriminations, garantit 'égalité
entre les filles et les garcons et repose
sur une culture du respect et de la
compréhension de l'autre.

7 I La laicité assure aux éleves
l'accés a une culture commune
et partagée

1 0 I Il appartient a tous les personnels
de transmettre aux éléves le sens et la valeur
de la laicité, ainsi que des autres principes
fondamentaux de la République. Ils veillent

a leur application dans le cadre scolaire.

IL leur revient de porter la présente charte

a la connaissance des parents d'éleves.

8 I] La laicité permet l'exercice

de la liberté d'expression des éléves
dans la limite du bon fonctionnement

de UEcole comme du respect des valeurs
républicaines et du pluralisme des
convictions.

1 1 Les personnels ontun
devoir de stricte neutralité : ils ne
doivent pas manifester leurs
convictions politiques ou religieuses
dans Uexercice de leurs fonctions.

e ¢ 'ECOLE EST LAIQUE o

1 2 ! Les enseignements sont laiques. Afin de garantir aux éléves
Uouverture la plus objective possible a la diversité des visions du monde
ainsi qu'a l'étendue et a la précision des savoirs, aucun sujet n’est a priori
exclu du questionnement scientifique et pédagogique.

Aucun éléve ne peut invoquer une conviction religieuse ou politique

pour contester a un enseignant le droit de traiter une question au

programme.

1 4 I Dans les établissements scolaires publics, les régles de vie

des différents espaces, précisées dans le reglement intérieur,

sont respectueuses de la laicité. Le port de signes ou tenues par
lesquels les éléves manifestent ostensiblement une appartenance
religieuse est interdit.

1 3 ! Nul ne peut se prévaloir

de son appartenance religieuse pour
refuser de se conformer aux regles
applicables dans I'Ecole de la
République.

1 5 ! Par leurs réflexions et leurs activités, les éléves
contribuent a faire vivre la laicité au sein de leur établissement.
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